
 1402درسالكتابخانه مركز آموزشي درماني شهداي عشاير شش ماهه اول گزارش عملكرد

 1402خرید کتاب از سی  وچهامین نمایشگاه بین المللی کتاب تهران در سال 1

 ) در دفتر ثبت و سامانه كاوش(      1402.  آماده سازي و ثبت كتب خریداري شده سال2

 و ارسال براي كتابخانه مركزي  1402.  تهیه گزارش سالنامه آماري 3

.   مجموعه سازي منابع مورد نیاز ازطریق نیاز سنجي) اعضاي هیات علمي و دانشجویان (استعلام قیمت از ناشر و 4 

 ارسال  لیست منابع مورد نیاز كتابخانه براي مسئول كتابخانه مركزي   

 كتابخانه و بارگزاري در وب سایت كتابخانه 1402سال ماهه اول  شش.  تهیه مستندات و انجام امور مربوط به پایش 5

 بیمارستان    

 كلیه اطلاعات مربوط به  وب سایت كتابخانه ) اخبار ، خبرنامه،كارگاه، مستندات ، گزارش مداوم .   بروز رساني 6

 عملكرد بروز رساني صفحه وب سایت.......(    

    ارسال به کتابخانه مرکزیتهیه و گزارش فرم استاندارد بیمارستانی و .   7

 و بارگزاري در وب سایت   1402در اردیبهشت  آشنایی با نرم افزار فراکاوش.    برگزاري كارگاه آموزشي 8

 و بارگزاري در وب سایت 1402پرو پوزال نویسی در اردیبهشت .    برگزاري كارگاه آموزشي 9

 و بارگزاري در وب سایت 19/4/1402هت یاب آشنایی با سامانه مشاب.   برگزاري كارگاه آموزشي 10

 و بارگزاری آن در وبسایت کتابخانه 24/5/1402گوگل اسکولار و کاربرد آن در مورخهبرگزاري كارگاه آموزشي .11

 و درج در وب سایت کتابخانه 1402تهیه دو خبرنامه در شش ماهه سال   .12. 

 بصورت روزانه انجام امور مربوط به امانت و بازگشت منابع    .13

 . انجام امور مربوط به تسویه حساب دانشجویان بصورت روزانه   14

 رف خواني روزانه با توجه به باز بودن مخزن كتابخانه  .  15

گزاري در منوي وب سایت وارسال آن براي كتابخانه ركتابخانه و با 1402شش ماه سالتهیه گزارش عملكرد    .16

    مركزي

  انجام و پیگیری کارهای محوله توسط مافوق بصورت روزانه..  17

 

 نام کتابخانه 

رشته تحصیلی 

 مدیریت کتابخانه 
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 کتابخانه
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 ساعت کاری 

تعداد عنوان 

 کتب 

تعداد کارگاه های حضوری 

 صرفا  آموزشی -تخصصی

 کتابداری و اطلاع رسانی
 کتابدار
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